6. Membuat Group (Kelas) dalam satu Mata
Kuliah

Membuat group dalam 1 mata kuliah bertujuan untuk memisahkan antar kelas berbeda. Misalnya
dalam 1 mata kuliah terdapat kelas akuntansi dan manajemen, maka harus di pisah supaya lebih
mudah dalam mengatur aktivitas seperti absensi dan tugas.

Catatan: Jika Mata Kuliah sudah dibuat berdasarkan Kelas Masing-masing, maka
panduan ini tidak wajib untuk dilakukan.
untuk langkah-langkahnya yaitu sebagai berikut:

1. Mengatur Mata Kuliah menjadi Mode Group Terpisah
o Masuk ke mata kuliah yang akan dibuat Group, kemudian pilih menu Ubah
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o kemudian geser ke bawah dan pilih menu Kelompok-kelompok, serta ubah pengaturan
mode pengelompokan menjadi Memisahkan kelompok-kelompok dan mode kelompok
paksa menjadi Ya, dan silakan klik SIMPAN DAN TAMPILKAN
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2. Membuat Group dan memasukan mahasiswa ke masing-masing kelas.
o Silahkan masuk pada menu PESERTA, kemudian Ubah Pengaturan, dan pilih GROUP.
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o Pilih tombol CREAT GROUP, dan isikan kolom Nama grup / kelompok, misalnya
Manajemen dan klik pilih SIMPAN PERUBAHAN.
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o Kemudian pilih ADD/REMOVE USERS (pastikan Group yang dipilih sudah benar).

Untuk memiih kelas silakan cari berdasarkan NIM, misalnya pada kasus ini akan
dimasukkan ke group/kelas Manajemen Reguler Pagi, maka pada isian CARI di ketik
“A01.” maka akan muncul semua nama mahasiswa kelas Manajemen Reguler Pagi.



Add/remove users: Manajemen
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Pilihan pencarian

O Menjaga pengguna yang dipilih, bahkan jika
mereka tidak lagi cocok dengan pencarian

O Jika hanya satu pengguna yang cocok dengan
pencarian, pilih mereka secara otomatis

O Cocokkan teks pencarian di mana saja di bidang
yang ditampilkan

BACK TO GROUFPS

o Selanjutnya pilih semua mahasiswa dengan cara diblok, atau tekan CTRL + A pada
keyboard, dan klik TAMBAH.

o Untuk menambahkan group lain silakan klik BACK TO GROUPS, dan ulangi langkah
seperti sebelumnya.

3. Mahasiswa terpisah berdasarkan Group yang telah dibuat.

Sebagai contoh, pada menu Peserta, sekarang sudah terlihat Pilihan Group Terpisah, sesuai
dengan group yang telah dibuat. Menu ini juga tersedia pada aktivitas lain, misalnya Presensi,
Tugas, dll.
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